中国医学科学院药用植物研究所海南分所因公出差申请单
	姓名
	

	所在处（室）、中心
	

	到达地点
	

	出差起止时间
	

	出差事由
	

	预计支出金额
	

	经费来源及课题本号
	

	交通工具（火车、飞机）
	

	处（室）、中心负责人签字
	

	主管领导/分管领导审批
	


说明：

   1、同一部门，同一事由，同一地点两人以上出差时，可以填写一张申请单；

   2、一次出差到达多个地点时，需按顺序先后填写到达地点名称；

   3、凭此单办理出差借款、差旅费报销手续。

