海南分所工作人员请假审批表

	姓名
	　
	岗位（或职务）
	　
	所在科室/研究中心
	　

	请假情况汇总
	当年累计已请病假（  ）天,已请事假（  ）天,其它情况（                                  ）。

	请  假  事  由
	　

	请  假  时  间
	    年    月    日至    月    日，合计     天。

	假期冲抵情况
	

	科室/课题组
意见
	科室/课题负责人（签名）：           
                                        年   月   日

	主管/分管
领 导

意 见
	主管/分管领导（签名）：                      
                                       年   月   日   

	注：1、请假事由为假期的类别，事假写明原因。

	2、工资扣发情况一栏由综合办公室根据《请假管理制度》的规定在销假后填写。

	销 假
情 况
	销假人（签名）：             证明人（签名）：

                            年    月   日 （填写恢复上班的日期）                   

	工资扣发情况
	核对人：                  审批人：

                                    年   月   日


